Guia rapida para usar el programa Pedidos,
Inventarios y Ventas

El programa es de uso facil y sencillo.

Es un programa que simplifica tener a la mano toda la
informaciéon necesaria para tomar pedidos, llevar las existencias
y controlar las ventas.

m Haciendo su dia mas ficil, cada dia.
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Nota: Para poder utilizar correctamente la aplicacion se debe primero dar
de alta los productos a vender, como se explica en esta guia mds delante.

El programa de demostracion solo funcionara por 10 dias continuos a partir
de su primer uso.
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Control de Acceso

Usuario:

Escriba su nombre y contrasena, ambas se escriben en mayudsculas
automdticamente y la contrasena se muestra en simbolos al escribirla para
mayor seguridad.

Nota Importante

Si Ud. estd usando el Programa de Demostracion, note que hay dos
usuarios registrados para poder ingresar al mismo, el primero es usuario
“DEMQ" y Contrasena “DEMQ”, este usuario tiene todos los derechos o tipo
administrador, el segundo usuario es “DEMOVTA"” contrasena “VENTAS” y es
tipo de usuario normal, lo cual significa que no cuenta con derechos para
acceder a diferentes opciones.

La versidn de demostracion solo podrd usarse por un periodo de 10 dias
consecutivos a partir de su primer uso.
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Ventas Pedidos Clientes Produdos

Ord. Surbir P

Menu Principal, opciones disponibles.

Al enfrar al programa notara que en la pantalla que se presenta existen
varios botones o acciones que podrd realizar.

El primer botdn se llama Ventas, aqui es donde se registran las ventas que
se efectuan.

El segundo botdn se llama Pedidos, aqui es donde se registran los pedidos
U ordenes de compra que se reciben.

El Tercer botdn se llama Clientes, aqui se registran los datos de los Clientes.

El cuarto botdn se llama Productos, sirve para consultar todos los productos
que se ofrecen para la venta.

El gquinto botén es Ped. X Fecha, aqui se obtiene un reporte de la relacién
de Los pedidos a entregar por rango de fechas en los cuales se tienen que
entregar esos pedidos.



Guia rapida para usar el programa Pedidos,
Inventarios y Ventas

El sexto botdn es Vias / Fecha, aqui se obtiene un reporte de la relacion de
las ventas registrados en un rango de fechas.

El séptimo botdn es Vtas / Prod., sirve para obtener una relacion de las
ventas por producto en un rango de fechas.

El octavo botdn llamado Vias / Cliente sirve para obtener una relacion de
las ventas por cliente en un rango de fechas.

El noveno botdn es Inventario, por medio de esta opcidn se da de alta los
productos a vender con toda su informacién correspondiente.

El décimo botdn Entrada Inv. sirve para dar enfrada de productos al
inventario.

El onceavo botdn llamado Baja de Inv. es para dar de baja del inventario
por diversas razones.

El doceavo botdén Orden Surtir P. sirve para crear un registro de todos los
productos que hay que surtir o producir para reponer en el inventario.

El décimo tercer botdn llamado Valor Inv. Sirve para obtener un reporte del
valor total del inventario en productos disponibles para vender.

El décimo cuarto botdn llamado Configuraciéon, es para registrar vy
configurar la informacion de su negocio y datos de la aplicacion.

El décimo quinto botdon llamado Mantto., es para dar mantenimiento a la
base de datos del programa.

El décimo sexto botdn Usuarios es para registrar, modificar o eliminar los
usuarios del sistema.

El décimo séptimo botdn llamado Exporta es para exportar cierta
informacién de la base de datos del programa a Excel.
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El décimo octavo botdn llamado corte de Caja es un reporte del estado
monetario que guarda la caja al momento.

El Ultimo botdn de la pantalla principal llamado Terminar sirve para salir del
programa o aplicacion.
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Registro de Productos (botdn llamado Inventarios del menu principal).

El primer botdén se llama REGISTRAR vy sirve para agregar nuevos productos,
para hacer esto primero deberd llenar la informacion que se requiere y que
consta de lo siguiente (Escriba la informacion en el siguiente orden):

Clave: escriba aqui la clave del producto a registrar.

Nombre: Escriba el nombre del producto.

Tipo de venta: seleccione de entre las dos opciones (PIEZA o GRANEL) la
que se ajuste al tipo de venta del producto a registrar.

Precio: es el precio por pieza o unidad (Kg., Lt., Mts., Etc.)
Existencia: es la cantidad en existencia del producto.
P. de Reorden: es la cantidad minima de existencia en el inventario que

debe existir, indica cuando hay que surtir o producir mdés producto del
mismo.
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Una vez que haya escrito y seleccionado toda la informacion requerida
oprima el botdn Registrar para agregar el producto al registro.

Si ya tiene registrado algin producto y desea fraer a pantalla la
informacién del mismo, entonces escriba el nUmero de clave del mismo vy
oprima la tecla ENTER.

Oftra forma de traer a pantalla la informacién de cualquier producto ya
registrado es seleccionar el botdon Visualizar o dar doble click con su raton
sobre el campo Clave, esto le presentara en pantalla una lista de todos 1os
productos ya registrados, seleccione el producto deseado y cierre la lista,
en seguida se mostrard en pantalla la informacién completa del producto.

Si desea modificar la informacion de un producto ya registrado, traiga a
pantalla la informacién del mismo de la forma que previamente se indico,
luego modifigue la informacidn que requiera, una vez hechas las
modificaciones oprima el boton Modificar vy listo.

Para eliminar o borrar del registro algun producto traiga a pantalla la
informacién del mismo como ya previamente se indico, verifique que la
informaciéon que se presenta en pantalla sea la del producto a eliminar,
luego oprima el botdn Eliminar, en seguida se presenta una pequena
pantalla para confirmar que desea eliminar la informacion, si oprime el
botén Aceptar entonces la informacion se eliminard del registro, por el
contrario si oprime el botdn Cancelar la informaciéon no se borrard del
registro.

Si desea imprimir una lista de los productos registrados en el programa
oprima el botdn Imp. Listado.

Para regresar al menu principal seleccione el botdn Regresar.
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Teléfono
Nomre
- Apeliido Pat. apetico mat. [
Calle SIN CALLE
Ventas

Colonia CENTRO o
Ciudad / Mpo. LG

Terminar
'& (el LLIELLL TN Ventas de mostrador
Entrada Inv -

Registrar Modificar Visualizar imp. Listadol Regresar

Registro de Clientes.

El primer botdn se llama REGISTRAR vy sirve para agregar nuevos registros de
clientes, para hacer esto primero deberd llenar la informacion que se
requiere y que consta de lo siguiente (Escriba la informacion en el siguiente
orden):

Teléfono: escriba aqui un nUmero de teléfono del cliente en 10 digitos, esto
incluye el cédigo de region o LADA.

Nombre: escriba el nombre de la persona o siglas de la empresa que serd
registrada.

Apellido Paterno: Escriba el apellido paterno de la persona, se puede dejar
sin datos si no es requerido.

Apellido materno: Escriba el apellido materno de la persona, se puede
dejar sin datos si no es requerido.

Calle: escriba el nombre de la calle, asi como el nUmero de la direccidon
del cliente.
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Colonia: escriba el nombre de la colonia donde se ubica el cliente.

Ciudad / Mpo.: Escriba el nombre de la ciudad o municipio de la
ubicacién del cliente.

Envio: es la cantidad o importe que se cobra, dado el caso, al cliente por
enviarle su compra.

Descuento: indique la cantidad de descuento en porcentaje si siempre se
le aplica un descuento al cliente.

Observaciones: Escriba cualquier observacion o comentario acerca del
cliente o su ubicacion.

Una vez que haya escrito y seleccionado toda la informacion requerida
oprima el botdn Registrar para agregar la informacion al registro.

Si ya tiene registrado algun cliente y desea traer a pantalla la informaciéon
del mismo, entonces escriba el niUmero de teléfono del mismo, oprima la
tecla ENTER.

Otra forma de fraer a pantalla la informacion ya registrada es seleccionar
el botdn Visudlizar, esto le presentara en pantalla una lista de todos los
clientes ya registrados, seleccione la informaciéon deseada vy cierre la lista,
en seguida se mostrard en pantalla la informacién completa.

Si desea modificar la informacion de un cliente ya registrado, traiga a
pantalla la informacién del mismo de la forma que previamente se indico,
luego modifique la informacidn que requiera y una vez hechas las
modificaciones oprima el botdn Modificar vy listo.

Para eliminar o borrar del registro algin cliente traiga a pantalla la
informacién del mismo como ya previamente se indicd, verifique que la
informacién que se presenta en pantalla sea la deseada, luego oprima el
botdn Eliminar, en seguida se presenta una pequena pantalla para
confirmar que desea eliminar la informacién, si oprime el botén Aceptar

10
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Entonces la informacidon se eliminard del registro, por el contrario si oprime
el botén Cancelar la informacién no se borrard del registro.

Para imprimir un listado de los clientes registrados en el programa oprima el
botén Imp. Listado.

Para regresar a la pantalla principal seleccione el botdn Regresar.

11
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Numero 0000012 T 2022/04/18  [WGTTEN 07:55
Teléfono 000-000-0000

Nombre | MOSTRADOR MOSTRADOR

Direccion | SIN CALLE CENTRO TORREON

[CETUTTA Y Ventas de mostrador -
=]

Fecha Entrega POPFIOCHEN Hora fISE] Envio |

Cantidad Desc %

. Terminar
! __ Agregar producto al pedido Eliminar praducto del pedido
Entrada Inv

|

Registrar Visyalizar
’ -

Anticipo Efect Tarjeta

Registro de Pedidos.

El primer botén REGISTRAR sirve para agregar nuevos registros de Pedidos,
para hacer esto primero deberd llenar la informacion que se requiere y que
consta de lo siguiente (Escriba la informacion en el siguiente orden):

NUmero: escriba aqui un nimero de pedido de 7 digitos numéricos, si el
nUmero de pedidos no se escribe con 7 digitos este se auto completard
llenado con 0 a la izquierda una vez que oprima Enter o Tab o pase a ofro
dato con el mouse, si el pedido existe previamente traerd a pantalla los
datos del mismo, el nUmero de pedido se sugiere automdaticamente con el
numero siguiente correspondiente.

Fecha: la fecha del pedido es desplegada automdticamente y es la fecha
que tiene registrada la computadora, la cual debe ser la fecha del dia en
curso, no es modificable.

Hora: la hora del pedido es desplegada automdticamente y es la hora que

tiene registrada la computadora, la cual debe ser la hora actual en curso,
no es modificable.

12
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Teléfono: escriba el nUmero telefénico del cliente en 10 digitos, esto incluye
la clave de regidon o Lada, si el teléfono (cliente) ya se encuentra
registrado en el catdlogo de clientes entonces al dar Enter o Tab le
desplegard los datos del cliente en el pedido, si no se encuentra registrado
entonces desplegard la pantalla de captura o registro de clientes para
que este sea dado registrado como ya se indicdé anteriormente en esta
guia de uso del programa.

Si se registré un nuevo cliente y desea regresar al pedido solo oprima el
botdn regresar, al regresar al pedido ya se encontraran los datos del
cliente desplegados en el mismo.

Envio: es la cantidad o importe que se cobra, dado el caso, al cliente por
enviarle su compra.

Observa: Escriba cualquier observacion o comentario acerca del
documento de su vehiculo, si hace doble click sobre las observaciones se
abrird  una ventana mds grande para escribir o modificar las
observaciones.

Nota: la cantidad de Envio y Observaciones son modificables pero se
obtienen automdaticamente de lo que se encuentre registrado para el
cliente en especifico.

Agregar producto al pedido, oprimalo para agregar productos al pedido,

al hacerlo se desplegard una ventana donde se le solicitaran los datos del
producto a agregar al pedido como se muestra en la siguiente pantalla

13



Guia rapida para usar el programa Pedidos,
Inventarios y Ventas

B Registro de Pedidos

Namero 0000012
Teléfono 000-000-0000

Nombre

Direccion Paquets #
Nombre

Tipo de Venta
Precio
Cantidad

"
B Mena Pancipst

Descuento % |

-ng SubTotal . LD
Enirada Inv :

Importe Total @ O i
Agregar

Anticipo Efec Visualizar Regresar

ey EEys
. -

En esta pantalla se pide los siguientes datos:

Paquete #: Es un nUmero de dos digitos numéricos, esto es porque el
pedido puede contener o incluir N paquetes y cada uno de ellos puede
contener N nUmero de productos.

Clave: es |la clave del producto aincluir en el paquete actual del pedido, si
conoce la clave del producto escribala, si no la recuerda haga doble click
con su ratén sobre este campo y se desplegard una pantalla de buUsqueda
con una lista de los productos registrados en el programa, escriba una
palabra a buscar de entre la lista de productos luego oprima la tecla Enter
y se actualizard la lista con los productos que correspondan a dicha
palabra, seleccione uno de la lista mostrada y oprima el botdn Regresar,
esto tfraerd a pantalla los datos del producto a incluir.

La ventana de buUsqueda de producto se muestra a continuacion.
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R Busqueds de Producte =
ESTUCHE
Cleve  |Nombre Tipo |~
il Eztuche con 48 chocolates PIEZa
CHOO04  |Eztuche con 24 chocolates PIEZ&
CHOO05  |Estuche con 12 chocolates PIEZA

Regresar

Una vez que ha regresado a la pantalla de captura de producto para el
pedido continUe con lo siguiente.

El Nombre, Tipo de venta y Precio son obtenidos del catdlogo de
productos del registro del producto mostrado y no son modificables.

Cantidad: es la cantidad del producto a vender, ya sea por pieza o a
granel, es decir como ejemplo, 7 piezas, 1.5 Lts, 0.75 kg., etc.

El descuento es fomado directamente de los datos registrados en el
cliente.

SubTotal: es el importe obtenido de multiplicar la Cantidad por el precio,
sin embrago se podria dar el caso que le pidieran una canfidad del
producto en dinero y no por pieza o granel, asi que Ud. puede teclear el
importe a vender del producto y se calculard automdticamente la
Cantidad.

Una vez que tenga todos los datos del producto a vender oprima | botdn
Agregar y esto incluird este producto en el pedido.

Agregue todos los productos a vender en el pedido aqui.
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Para regresar al pedido oprima el botdn Regresar.

Al regresar al pedido se podrdn ver los productos que han sido agregados
en el pedido.

Si desea eliminar un producto del pedido, seleccionelo de la lista con su
ratén y entonces oprima el botdn Eliminar producto del pedido.

Importe Total: es el importe monetario del pedido, una vez que se han
agregado productos al pedido este se actualiza con la cantidad
correspondiente.

Anticipo: Es la cantidad que se adelanta como anticipo, se puede dejar
en ceros.

Saldo: si se captfura un anticipo este dato se actualiza con la cantidad
restante a pagar.

Forma de pago del anticipo: es la forma en que se paga el anticipo que se
deja del pedido, puede ser en cualquier de las fres formas que se
describen a continuacién o en todas en conjunto.

Efectivo: es la cantidad en efectivo que es parte del anticipo.

Tarjeta: es la cantidad pagada en tarjeta de débito o de crédito.

Transf.: es la cantidad pagada por medio de transferencia electrénica.
Si desea Cancelar un pedido escriba el niUmero de pedido en el campo
correspondiente al nUmero de pedido, oprima la tecla Enter o Tab vy se
mostrard la informacién del pedido, si es el pedido a cancelar entonces
oprima el botdn Cancelar, si oprime el botdn Cancelar y confirma la
cancelaciéon del mismo la informacion no se borrard del registro, solo serd

regisfrada como cancelada.

Para imprimir el pedido en impresora de rollo de papel oprima el botéon
Imp. Rollo, se desplegard en pantalla una vista previa de la impresion, si

16
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desea imprimir seleccione el pequeno botdén con una impresora del menu
que se muestra en la seccion de MenU de impresiones de vistas previas en
esta guia de uso.

Para imprimir el pedido en hoja de carta (impresora normal) oprima el
botdn Imp. Normal, se desplegard en pantalla una vista previa de la
impresion, si desea imprimir seleccione el pequeno botdén con una
impresora del meny que se muestra en la seccidon de MenU de impresiones
de vistas previas en esta guia de uso.

Nota: al seleccionar imprimir se imprimird en la impresora senalada como
predeterminada en Windows.

Para regresar a la pantalla principal seleccione el botdn Regresar.

17
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R Registro de Ventas

0oooo14 Pedidc [EEELLL ] T B 2022/04/12

Desc. %

0.00 arjeta 0.00
0.00 arjeta 0.00

Agregar producio a la venia Eliminar producto de Ia venta
porte Tota 0.00 Anticipo 0.00 A Paga
Enfrada Inv
Anticipo 2
go ti

FEEE

Registrar Cancelar Visualizar Imp. Rollo Imp. Normal Regresar

Registro de Ventas.

El primer botdn REGISTRAR sirve para agregar nuevas ventas, para hacer
esto primero deberd llenar la informacidn que se requiere y que consta de
lo siguiente (Escriba la informacién en el siguiente orden):

Venta No.: escriba aqui un nUmero de venta de 7 digitos numeéricos, si el
numero de Venta no se escribe con 7 digitos este se auto completard
llenado con 0 a la izquierda una vez que oprima Enter o Tab o pase a ofro
dato con el mouse, si el pedido existe previamente traerd a pantalla los
datos del mismo, el nUmero de venta se sugiere automaticamente con el
nUumero siguiente correspondiente.

Pedido: escriba aqui un nUmero de Pedido ya existente si se desea fraer los
datos de un pedido y asi relacionar la venta a un pedido ya existente que
Nno se encuentre cancelado o previamente relacionado a una venta.

Fecha: la fecha de venta es desplegada automdticamente y es la fecha

gue tiene registrada la computadora, la cual debe ser la fecha del dia en
curso, no es modificable.

18
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Hora: la hora de venta es desplegada automdticamente y es la hora que
tiene reqistrada la computadora, la cual debe ser la hora actual en curso,
no es modificable.

Teléfono: escriba el nUmero telefénico del cliente en 10 digitos, esto incluye
la clave de regidon o Lada, si el teléfono (cliente) ya se encuentra
registrado en el catdlogo de clientes entonces al dar Enter o Tab le
desplegard los datos del cliente en el pedido, si no se encuentra registrado
entonces desplegard la pantalla de captura o registro de clientes para
gue este sea registrado como ya se indicé anteriormente en esta guia de
uso del programa.

Si se registré un nuevo cliente y desea regresar al pedido solo oprima el
botdn regresar, al regresar al pedido ya se encontraran los datos del
cliente desplegados en el mismo.

Envio: es la cantidad o importe que se cobra, dado el caso, al cliente por
enviarle su compra.

Observa: Escriba cualquier observacion o comentario acerca del
documento de su vehiculo, si hace doble click sobre las observaciones se
abrird  una ventana mds grande para escribir o modificar las
observaciones.

Nota: la cantidad de Envio y Observaciones son modificables pero se
obtienen automdticamente de lo que se encuentre registrado para el
cliente en especifico.

Agregar producto a la venta, oprimalo para agregar productos al pedido,

al hacerlo se desplegard una ventana donde se le solicitaran los datos del
producto a agregar al pedido como se muestra en la siguiente pantalla

19
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B Registro de Pedidos

Namero 0000012
Teléfono 000-000-0000

Nombre

Direccion Paquets #
Nombre

Tipo de Venta
Precio
Cantidad

"
B Mena Pancipst

Descuento % |

-ng SubTotal . LD
Enirada Inv :

Importe Total @ O i
Agregar

Anticipo Efec Visualizar Regresar

ey EEys
. -

En esta pantalla se pide los siguientes datos:

Paquete #: Es un nUmero de dos digitos numéricos, esto es porque la venta
puede contener o incluir N paquetes y cada uno de ellos puede contener
N nUmero de productos.

Clave: es |la clave del producto aincluir en el paquete actual del pedido, si
conoce la clave del producto escribala, si no la recuerda haga doble click
con su ratén sobre este campo vy se desplegard una pantalla de buUsqueda
con una lista de los productos registrados en el programa, escriba una
palabra a buscar de entre la lista de productos luego oprima la tecla Enter
y se actualizard la lista con los productos que correspondan a dicha
palabra, seleccione uno de la lista mostrada y oprima el botdn Regresar,
esto tfraerd a pantalla los datos del producto a incluir.

La ventana de buUsqueda de producto se muestra a continuacion.
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! Busqueds de Producto =
ESTUCHE
Cleve  |Nombre Tipo |~
SIEENRE stuche con 48 chocojales PIEZA
CHOO04  |Eztuche con 24 chocolates PIEZ&
CHOO05  |Estuche con 12 chocolates PIEZA

Regresar

Una vez que ha regresado a la pantalla de captura de producto para el
pedido continUe con lo siguiente.

El Nombre, Tipo de venta y Precio son obtenidos del catdlogo de
productos del registro del producto mostrado y no son modificables.

Cantidad: es la cantidad del producto a vender, ya sea por pieza o a
granel, es decir como ejemplo, 7 piezas, 1.5 Lts, 0.75 kg., etc.

El descuento es tomado directamente de los datos registrados en el
cliente.

SubTotal: es el importe obtenido de multiplicar la Cantfidad por el precio,
sin embrago se podria dar el caso que le pidieran una cantfidad del
producto en dinero y no por pieza o granel, asi que Ud. puede teclear el
importe a vender del producto y se calculard automdticamente la
Cantidad.

Una vez que tenga todos los datos del producto a vender oprima | botén
Agregar y esto incluird este producto en el pedido.

Agregue todos los productos a vender en el pedido aqui.
Para regresar al pedido oprima el boton Regresar.
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Al regresar al pedido se podrdn ver los productos que han sido agregados
en el pedido.

Si desea eliminar un producto del pedido, seleccidénelo de la lista con su
raton y entonces oprima el botdn Eliminar producto de la venta.

Importe Total: es el importe monetario de la venta, una vez que se han
agregado productos al pedido este se actualiza con la cantidad

correspondiente.

Anticipo: Es la cantidad que se adelanta como anticipo de un pedido
relacionado.

A Pagar: si se agregd un anticipo que proviene de un pedido relacionado
este dato se actualiza.

Forma de pago del anticipo: es la forma en que se pagd el anticipo que se
deja del pedido relacionado, estos datos aparecerdn si se relaciond un
pedido con la venta y se dejo anticipo.

Efectivo: es la cantidad en efectivo que es parte del anficipo.

Tarjeta: es la cantidad pagada en tarjeta de débito o de crédito.
Transf.: es la cantidad pagada por medio de fransferencia electrénica.
Forma de pago de la venta: es la forma en que se paga la venta, si se dejo
un anficipo de un pedido relacionado enfonces solo debe llenarse los

siguientes datos con la cantidad que reste a pagar.
Efectivo: es la cantidad en efectivo que es parte del anficipo.

Tarjeta: es la cantidad pagada en tarjeta de débito o de crédito.

Transf.: es la cantidad pagada por medio de fransferencia electronica.
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Si desea Cancelar un pedido escriba el nUmero de pedido en el campo
correspondiente al nimero de pedido, oprima la tecla Enter o Tab y se
mostrard la informacién del pedido, si es el pedido a cancelar entonces
oprima el botdén Cancelar, si oprime el botdn Cancelar y confirma la
cancelaciéon del mismo Ia informacion no se borrard del registro, solo serd
registrada como cancelada.

Para imprimir el pedido en impresora con rollo de papel oprima el botdn
Imp. Rollo, se desplegard en pantalla una vista previa de la impresion, si
desea imprimir seleccione el pequeno botdén con una impresora del meny
que se muestra en la seccion de MenU de impresiones de vistas previas en
esta guia de uso.

Para imprimir el pedido en hoja de carta (impresora normal) oprima el
botdn Imp. Normal, se desplegard en pantalla una vista previa de la
impresion, si desea imprimir seleccione el pequeno botdn con una
impresora del meny que se muestra en la seccidon de MenU de impresiones
de vistas previas en esta guia de uso.

Nota: al seleccionar imprimir se imprimird en la impresora senalada como
predeterminada en Windows.

Para regresar a la pantalla principal seleccione el botdn Regresar.
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& Catslogo de Productos

e N

Nombre

Tipo de Vents [N

Preco

Wodificar Eliminar

Catdlogo de Productos

Aqui permite solo eliminar o modificar cierta informacién de los productos
del Inventario, cualquier usuario del programa puede accesarlo.
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B! Mend Principal

R Reporte de Pedidos por Fechs de Entrega

M Principal
A | BE P
e [sLAERT L ER 2022/04/21 AlaFecha |pORrIERS
Ventas Pedidos

i~
( .
L J E . .
'& Visualiz Imprimir Regresar v
Enfrada Inv Baja de Inv arte de Caja
p—

Pedidos x Fecha

Es un reporte de todos los pedidos registrados para entregar en una fecha
o rango de fechas.

Para obtener el reporte escriba el rango de fechas comenzando por la
fecha inicial, esta es la fecha mds antigua del rango a reportar y luego
escriba la fecha final.

Nota: las fechas deben ser escritas en el formato AAAA/MM/DD es decir
ano con 4 digitos / Mes con dos digitos / Dia con dos digitos.

Una vez que la informacion solicitada ya ha sido escrita seleccione el
botdn Visudlizar, esto le presentard en pantalla el reporte sin necesidad de
imprimirlo, presentando una pequena barra de opciones para el reporte
en la esquina superior izquierda de la pantalla, la cual se muestra a
continuacion.
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Print Preview

Regresa d lg
paging inicial

|

4

selecciona
und paging

v

Fegreso ung
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Avanzo ala
paging final

L J

Avanzd

Uno

paging

X

Lar

\

L 4

salir de o visto
del reporte

No
Usar Lo

Imprimir directamente

Si ud. fiene mds de una impresora conectada puede seleccionar a cual
impresora enviar el reporte haciendo clic con su ratén sobre el botdn que
dice Imprimir.
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IR Reporte de Ventas por fecha

l!
De la Fecha P022 104/21 AlaFecha
r__ _1 Inventario
L J Terminar

orte de Caja

Reporte de Ventas por Fecha.

Este es un reporte que le presentard una lista de todos los pedidos o ventas
en un rango de fechas.

Para obtener el reporte escriba el rango de fechas comenzando por la
fecha inicial, esta es la fecha mds antigua del rango a reportar y luego
escriba la fecha final.

Nota: las fechas deben ser escritas en el formato AAAA/MM/DD es decir
ano con 4 digitos / Mes con dos digitos / Dia con dos digitos.

Una vez que la informacion solicitada ya ha sido escrita seleccione el
botdn Visudlizar, esto le presentard en pantalla el reporte sin necesidad de
imprimirlo, presentando una pequena barra de opciones para el reporte
en la esquina superior izquierda de la pantalla, la cual se muestra a
continuacion.
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Print Preview X| No

, Usar La
) % [~ R X
[ { | Iy | 1 {][]I,;;' v
/ : o
L]
Selecciona Ioom \4
una paging Imprimir directamente
Regresa d lg
pagina inicial ¥ Avanza ala
REQFE‘SU urnd pég|nu fincﬂ
. H L 4
agqing : :
Pad salir de o visto
L
Avanza del reporte
Uno paging
Bl Rey P Preview = Collerlh
4| @] v b [0 [=] Ve | &
COMIDA RICA LAGUNA
Ventas Por Fecha
De laFecha 2020/12/01 AlaFecha 2020/12/22
Impreso el 2020/12/22 Pagina 1
Pedido No. Fecha Hora Envio Estado Total
0000001 2020/12/01 1520 $35.00 Normal $285.00
0000002 2020/12/04 1027 $27.00 Normol $117.00
0000003 2020/12/06 10:34 $20.00 Normal $186.50
0000004 2020/12/08 1038 $18.00 Nermol $346.00
0000005 2020/12/08 10:38 $27.00 Normoal $507 .00
Nota: Importe Tolal Vendida ne considera los pedidos cancelados importe Total Vendide ~ §1.441.50

Si ud. fiene mds de una impresora conectada puede seleccionar a cual
impresora enviar el reporte haciendo clic con su ratén sobre el botdn que
dice Imprimir.
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B! Reporte de Ventas por Producto

Del Producto  |[CHOO0M PN s  REPO037
De laFecha pulrrlitival PP P 0022/04/21

Reporte de Ventas por Producto.

Este es un reporte que le presentard una lista de los productos
seleccionados y vendidos en un rango de fechas.

Para obtener el reporte primero escriba la clave del producto inicial a
reportar, si no recuerda el No. de serie entfonces haga doble click son su
ratdbn sobre este campo y se mostrard una lista de los productos
registrados, seleccione uno vy cierre la lista, esto presentard en pantalla la
clave del producto seleccionado.

Haga lo mismo para La clave del producto final a reportar.

Ahora escriba el rango de fechas comenzando por la fecha inicial, esta es
la fecha mdas antigua del rango a reportar y luego escriba la fecha final.

Nota: las fechas deben ser escritas en el formato AAAA/MM/DD es decir
ano con 4 digitos / Mes con dos digitos / Dia con dos digitos.
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Una vez que la informacion solicitada ya ha sido escrita seleccione el
botdn Visudlizar, esto le presentard en pantalla el reporte sin necesidad de
imprimirlo, presentando una pequena barra de opciones para el reporte
en la esquina superior izquierda de la pantalla, la cual se muestra a
continuacion.

Print Preview X| No
Usar Lo

4 4 b-‘l_woﬁzviﬂ‘-“% A
Selecciona Zoom \
una péging Imprimir directamente
Regre:a a |g
paging inicial & Avanza ala
Fegresa und paging final 1
pagina salir de la vista
Avanz; del reporte

Uno paging

] Rey Print Preview x|
‘ d wx [~ B & )
COMIDA RICA LAGUNA
Ventas Por Producto
Del Cliente 0000002 AlCliente 0000008
De laFecha 2020/12/01 AlaFecha 2020/12/22
Impreso el 2020/12/22 Pagina 1

Pedido No. Fecha Estado Precio Cantidad Estade Tetal

Producto 000000 PAELLA | LT,

0000005 /12/08 GRANEL $150.00 $2.50 Activo $375.00
Impore Total Del producto $375.00

Producte 0000003 MNIEVE EN VASO

0000002 2020712104 PIEZA $20.00 $1.00 Active $20.00
Importe Total Del producto $20.00

Producto 0000004 ENSALADA

0000004 2020, 08 PIEZA $30.00 3100 Activo $30.00

0000004 PIEZA $30.00 $1.00 Activo $30.00

0000005 X 08 PIEIA $2000 $1.00 Activo $30.00
importe Total Del producis §90.00

Producte 0000005 LONCHE MIXTO

0000005 2020/12/08 PIEZA $75.00 $1.00 Activo $75.00
Importe Total Del producte $75.00

Producte 0000005 PURE DE PAPA /4 LT

0000003 2020/12/0& GRAMEL $ls.50 $1.00 Activo $16.50
Impore Total Del producto $1s.50

Si ud. fiene mds de una impresora conectada puede seleccionar a cual
impresora enviar el reporte haciendo clic con su ratén sobre el botdn que
dice Imprimir.
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(oYX Eo PN [000-000-0000 Al Cliente 871-400-7811
DelaFecha |[ENEAIFR Ala Fecha

Reporte de Ventas por Cliente.

Este es un reporte que le presentard una lista de todo lo vendido a clientes
en un rango de fechas.

Para obtener el reporte primero escriba el Teléfono del cliente inicial, a
reportar, si no recuerda el Teléfono entonces haga doble click son su raton
sobre este campo y se mostrard una lista de los clientes registrados,
seleccione uno y cierre la lista, esto presentard en pantalla el teléfono del
cliente seleccionado.

Haga lo mismo para el Teléfono del cliente final a reportar.

Ahora escriba el rango de fechas comenzando por la fecha inicial, esta es
la fecha mdas antigua del rango a reportar y luego escriba la fecha final.

Nota: las fechas deben ser escritas en el formato AAAA/MM/DD es decir
ano con 4 digitos / Mes con dos digitos / Dia con dos digitos.

Una vez que la informacion solicitada ya ha sido escrita seleccione el

botdn Visudlizar, esto le presentard en pantalla el reporte sin necesidad de
imprimirlo, presentando una pequena barra de opciones para el reporte
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en la esquina superior izquierda de la pantalla, la cual se muestra a

continuacion.
Print Preview
[

4

selecciona

ung paging
Regresa a lo

paging inicial

L

Fegreso ung
paging

Avanzd

No

X
_, Usar La

X

LaC

Avonzo dlo
paging final

Uno paging

DelCliente 871-702-1234
De laFecha 2020/12/01

Al Clieni

COMIDA RICA LAGUNA
Ventas Por Cliente

te 871-777-7777

AlaFecha 2020/12/22

Impreso el 2020/12/22 Pdgina 1

Pedida No. fecha Hora Envio Estado Total

Cliente  871-702-1234 KARINA VALCANES RICSTRO

Direccion AZUL 234 NTE. CENTRO LERDO

0006001 2020112/01 1520 $3500 Normal $285.00
Imporie Total Del Cliente $285.00

Cliente B71-722-8794 RODOLFO ALBAZAMNR.

Direccién MADRID 878 OTE. SAN ISIDRO TORREON

0000002 2020/12/04 027 $2700 Normal $117.00

0000005 2020/12/08 10:38 $2700 Normal $507.00
Importe Total Del Cliente $424.00

Cliente 871-732-5678 MARTING RODEL CAZAN

Direccién ARBC! § 652 TORREON JARDIN TORREON

0000003 2020/12/06 10:34 $2000 Nomal $185.50
Importe Total Del Cliente $186.50

Cliente B71-742-2344 MARIA BOSCOSO D,

Direccién RiO DEL SUR MAVARRO TORREON

0000004 2020/12/08 10:36 $1800 Normal $348.00
Imperte Total Del Cliente $346.00

Nota: Importe Total Vendido no los pedidos Importe Total Vendido $1.441.50

\

Imprimir directaments

L

Salir de la vista
del reporte

Si ud. fiene mds de una impresora conectada puede seleccionar a cual
impresora enviar el reporte haciendo clic con su ratén sobre el botdn que

dice Imprimir.
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B! Registro de Altas de Inventario

Folio 0000003 2 B 2022/04/21 00y 08:28
Follo Suti

Observaciones |

MNombre Del Producta Cantidad

.

. Terminar
Entrada Inv Agregar producio 3 la entrada Eliminar producto de 4 enrada

Registrar imarmic Regresar

Registro de Altas al Inventario

Esta opcion permite ingresar producto al inventario actualizando las
cantidades en existencia de cada producto que se registre por medio de
esta pantalla.

El primer botdn se llama REGISTRAR vy sirve para agregar la captura de los
datos al registro, para hacer esto primero deberd llenar la informacion que
se requiere y que consta de lo siguiente (Escriba la informacion en el
siguiente orden):

Folio: es un nUmero de 7 digitos que se propone como un consecutivo,
puede escribir solo el nUmero y al dar Enter este niUmero se completara con
ceros a la izquierda.

Fecha: es la fecha de la captura de la alta en formato Ano / mes / dia.

Hora: es la hora de la captura de la alta.

Folio Surtir: es el nUmero de folio del formato de captura de productos a
surtir que se explica mds delante de en esta guia.
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Observaciones: es cualquier observacién que se quiera registrar con
respecto al alta en curso.

Agregar producto a la Entrada, oprimalo para agregar productos a la alta,
al hacerlo se desplegard una ventana donde se le solicitaran los datos del
producto a agregar como se muestra en la siguiente pantalla

‘B Registra de Altas de Inventario

Folio CEIE  Feche EELIEN  Hora [[EED
P 0000000

Observacior| B Agregar productos al Inventario
Clave
Nombre

Cantidad

isualizar Regresar

L3 AEREILS

Clave: es la clave de un producto previamente registrado en el inventario.

Nombre: es el nombre del producto correspondiente a la clave, se
propone automdticamente.

Cantidad: es la cantidad de producto que se va a ingresar por medio del
alta al inventario.

Una vez capturados estos datos oprima el botdn agregar para ser incluido
en la alta.

Una vez terminado este proceso oprima la el botdn regresar, esto le
mostrara la pantalla principal de la captura con la lista de productos
incluidos.
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Si desea eliminar un producto de la lita, seleccidnelo de la lista con su ratén
y entonces oprima el botdn Eliminar producto de la alta.

Una vez que haya escrito y seleccionado toda la informacidén requerida
oprima el botdon Registrar para agregar el alta al registro.

Si ya tiene registrado alguna alta y desea traer a pantalla la informacion
de la misma, entonces escriba el nUmero de folio y oprima la tecla ENTER.

Otra forma de traer a pantalla la informaciéon de cualquier baja ya
registrada seleccione el botdn Visualizar o dar doble click con su raton
sobre el campo Folio, esto le presentara en pantalla una lista de todas las
altas ya registrados.

Si desea Cancelar la informacidon de un alta ya registrada, traiga a
pantalla la informacién del mismo de la forma que previamente se indico,
luego seleccione el botdn Cancelar, y confirme si desea continuar con la
cancelacion o no.

Si desea imprimir la informacion de una Alta traiga a pantalla la
informacién a imprimir como ya se indicdé en esta guia, una vez con los

datos en pantalla oprima el botén Imprimir.

Para regresar al menu principal seleccione el botdn Regresar.
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B! Registro de Bajas de Inventario

Fecha Hora-

Tipo CADUCIDAD -

=
Estuche con 12 chocolates
chocolate sugar hee peza
Ventas

. Terminar
Entrada Inv : ala entrada 2 pr s

Registrar

Registro de Bajas al Inventario

Esta opcidon permite dar de baja producto del inventario actualizando las
cantidades en existencia de cada producto que se registre por medio de
esta pantalla.

El primer botdn se llama REGISTRAR vy sirve para agregar la captura de los
datos al registro, para hacer esto primero deberd llenar la informacion que
se requiere y que consta de lo siguiente (Escriba la informacion en el
siguiente orden):

Folio: es un nUmero de 7 digitos que se propone como un consecutivo,
puede escribir solo el nUmero y al dar Enter este niUmero se completara con
ceros a la izquierda.

Fecha: es la fecha de la captura de la baja en formato Ano / mes / dia.

Hora: es la hora de la captura de la baja.

Observaciones: es cualquier observacién que se quiera registrar con
respecto ala baja en curso.
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Tipo: es el concepto por el cual se clasifica la baja de producto al
inventario, selecciones una de ellas.

Agregar producto a la Entrada, oprimalo para agregar productos a la baja,
al hacerlo se desplegard una ventana donde se le solicitaran los datos del
producto a agregar como se muestra en la siguiente pantalla

Folio 0000005 [N 2022104721 [ERTETON 0747

Observaciones

B! Dar de Baja Productos del Inventane

Nombre
Cantidad

Clave: es la clave de un producto previamente registrado en el inventario.

Nombre: es el nombre del producto correspondiente a la clave, se
propone automaticamente.

Cantidad: es la canfidad de producto que se va a ingresar por medio la
baja al inventario.

Una vez capturados estos datos oprima el botdén agregar para ser incluido
en la bagja.

Una vez terminado este proceso oprima la el botdn regresar, esto le

mostrara la pantalla principal de la captura con la lista de productos
incluidos.
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Si desea eliminar un producto de la lista, seleccidnelo de la lista con su
ratén y entonces oprima el botdn Eliminar producto de la alta.

Una vez que haya escrito y seleccionado toda la informacidén requerida
oprima el botdn Registrar para agregar la baja al registro.

Si ya tiene registrado alguna baja y desea traer a pantalla la informacion
de la misma, entonces escriba el nUmero de folio y oprima la tecla ENTER.

Otra forma de traer a pantalla la informaciéon de cualquier baja ya
registrada es seleccionar el botdn Visualizar o dar doble click con su ratéon
sobre el campo Folio, esto le presentara en pantalla una lista de todas las
bajas ya registrados.

Si desea Cancelar la informacion de un baja ya registrada, fraiga a
pantalla la informacién del mismo de la forma que previamente se indico,
luego seleccione el botdn Cancelar, y confirme si desea continuar con la
cancelacion o no.

Si desea imprimir la informacién de una Bagja traiga a pantalla la
informacién a imprimir como ya se indicdé en esta guia, una vez con los

datos en pantalla oprima el botén Imprimir.

Para regresar al menu principal seleccione el botdn Regresar.
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R Registro de Orden de Producto (Surtir Productc]

(RRARBLA]

....... 1

Nombre Canlidad a Sutir | -

Orden de producto a Surtir

Esta opcidon permite registrar ordenes de producto a surtir para el
inventario.

El primer botdén se llama REGISTRAR vy sirve para agregar la captura de los
datos al registro, para hacer esto primero deberd llenar la informacion que
se requiere y que consta de lo siguiente (Escriba la informacion en el
siguiente orden):

Folio: es un nUmero de 7 digitos que se propone como un consecutivo,
puede escribir solo el nUmero y al dar Enter este nUmero se completara con
ceros a la izquierda.

Fecha: es la fecha de la captura de la orden en formato Ano / mes / dia.

Hora: es la hora de la captura de la orden.

Observaciones: es cualquier observacidon que se quiera registrar con
respecto ala orden en curso.
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Agregar producto a la Orden, oprimalo para agregar productos a la orden,
al hacerlo se desplegard una ventana donde se le solicitaran los datos del
producto a agregar como se muestra en la siguiente pantalla

IR Registro de Orden de Preducto (Surtir Preducto)

Folio T 2022/04/21 [WTTTY 0753

Observaciones |
B Menu Principal R 2gregar productos a la Orden de Surtir

cwe [N

Nombre

canticad [T

Terminar

Clave: es la clave de un producto previamente registrado en el inventario.

Nombre: es el nombre del producto correspondiente a la clave, se
propone automaticamente.

Cantidad: es la cantidad de producto que se va a ingresar a |la orden a
surfir.

Una vez capturados estos datos oprima el botdn agregar para ser incluido
en la orden.

Una vez terminado este proceso oprima la el botdn regresar, esto le
mostrara la pantalla principal de la captura con la lista de productos
incluidos.

Si desea eliminar un producto de la lista, seleccidénelo de la lista con su
raton y entonces oprima el botdn Eliminar producto de la orden.

40



Guia rapida para usar el programa Pedidos,
Inventarios y Ventas

Una vez que haya escrito y seleccionado toda la informacidén requerida
oprima el botdn Registrar para agregar la orden al registro.

Si ya tiene registrada alguna orden y desea traer a pantalla la informacion
de la misma, entonces escriba el nUmero de folio y oprima la tecla ENTER.

Ofra forma de traer a pantalla la informacidén de cualquier orden ya
registrada es seleccionar el botdn Visualizar o dar doble click con su ratéon
sobre el campo Folio, esto le presentara en pantalla una lista de todas las
ordenes ya registrados.

Si desea Cancelar Ia informaciéon de un orden ya registrada, traiga a
pantalla la informacién del mismo de la forma que previamente se indico,
luego seleccione el botdn Cancelar, y confirme si desea continuar con la
cancelacion o no.

Si desea imprimir la informacién de una orden traiga a pantalla la
informacién a imprimir como ya se indicé en esta guia, una vez con los

datos en pantalla oprima el botén Imprimir.

Para regresar al menu principal seleccione el botdn Regresar.
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R Reporte de Valor del Inventario

Del Producto  [Sigielu] Al Producto  [KSIelETS
Ventas Pedido

. Regresar
Entradainv [l Baja de

Reporte de Valor del Inventario.

Este es un reporte que le presentard una lista con los productos y su valor
en inventario, ya sea de un producto, o un rango de productos.

Para obtener el reporte primero escriba la clave del producto inicial, a
reportar, y huego la clave del producto final a reportar

Una vez que la informacion solicitada ya ha sido escrita seleccione el
botdn Visudlizar, esto le presentard en pantalla el reporte sin necesidad de
imprimirlo, presentando una pequena barra de opciones para el reporte
en la esquina superior izquierda de la pantalla, la cual se muestra a
continuacion.
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Si ud. tiene mds de una impresora conectada puede seleccionar a cual
impresora enviar el reporte haciendo clic con su ratéon sobre el botdon que
dice Imprimir.
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B Configuracién de la aplicacitn

Nombre [EMPRESA SA DECV
LT TCR oW Gl EVIPRESA MATRIZ
Teléfono [871-000-0000

Calle AV_PRINCIPAL NORTE SIN NUMERO
Colonia CENTRO

5] oo
4
Ventas

(UGN L 0000011 Folio Ventas 0000013

Folio Altas Folio Bajas eTiviar
E (IR L 3 0000000 Fondo de Caja 1,000.00 J
Entrada inv Baja del Contrasena ABCD Impuesto 16.00 T

Imp. Ventas Imp. Pedidos

Imp. Normall

Imp. Normall Imp. Rolio

RFC r I .
O

Configuracion

Por medio de esta opcion se registran los datos del negocio y se modifican
la contrasena de seguridad, los folios y consecutivos, el impuesto y los
formatos de impresion del pedido y venta, una vez infroducida la
contrasena de seguridad se mostrard la pantalla.

En ciertas opciones del programa se le solicitard la contrasena (en la
version de demostracion es 1234) como se muestra la siguiente pantalla
para poder accesar sin importar si el usuario es tipo administrador o normal.
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Modifique los datos necesarios para que la informacion corresponda a su
negocio.

Folios: corresponden al nUmero consecutivo que se asigna en cada opcion
que lo requiere, puede comenzar o modificarlo con el nUmero que Ud.
desee, recuerde que este los folios son de 7 digitos numéricos que se auto
completan con ceros a la izquierda, por ejemplo si escribe el numoro 8 al
dar Enter se mostrard el mumero 00000008.

Contrasena: es la clave de acceso que se solicita cada vez que quiera
ingresar a Cofiguracion del programa o al mantenimiento del mismo, son 7
digitos alfanumericos, por favor si lo modifica recuerde bien su contrasena
para poder volver a ingresar a la Configuracion o Mantenimiento del
programa.

Una vez modificada la informacion a sus necesidades oprima el botdn
Actuadlizar para que la nueva informacion sea registrada.

Los botones de Mod. Imp. Son para cambiar el aspecto y datos de la
informacioén a imprimir de los pedidos y las ventas, para hacer esto se
requiere de conocimineto técnico, si no cuenta con el conocimiento
requerido por favor apoyese en personal capacitado.
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Presione Cuslquier Tecla para Regresar al Ment de Opciones , .

R Mantenimiento de Archivos

Mantenimiento de Archivos

Total De Indices A Reconstruir-> ¢
I s > 2
\,,mas Pemm Total indices truidos Im“mm
Tefmlﬂﬂ!’

% De Avance Del

s 0..10..20 .30, 40. 50, 0..80..80.100 ’ ‘
\ LY
Enirada Inv. Baja da Inv. Ccu‘le de Caja

Mantenimiento.

Por medio de esta opcidon se da mantenimiento a la base de datos del
programa, solo ejecute este procedimiento en caso de problemas con la
informaciéon registrada en esta aplicacdn, una vez infroducida la
contrasena de seguridad se mostrard la siguiente pantalla.

Nota Importante: Antes de ejecutar este proceso verifique que nadie mds
(ningun usuario) este usando el programa, de ser asi solicite a todos que
salgan del programa, una vez que no haya nadie mds que ud. en el
programa puede proceder a ejecutar este proceso.
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IR Registro de Usuarios.

Usuario: ADMON

Password

Nombre(s) ADMINISTRADOR ]
Apellido P. DEL SISTEMA .
Ventas Pedidos Inventario (b

Apellido M.

Terminar
e Tipo de Usuario ADMINISTRADOR =] ’ P ‘
. Ao
Entrada Inv Baja de Inv n m r’ 1 . Corte de Caja
Registrar Modificar Eliminar Lista Usuarios Regresar

Registro de Usuarios

El primer botdn se llama REGISTRAR vy sirve para agregar nuevos usuarios,
para hacer esto primero deberd llenar la informacion que se requiere y que
consta de lo siguiente (Escriba la informacion en el siguiente orden):
Usuario: escriba aqui la clave del usuario a registrar.

Password: escriba aqui la clave o contrasena del usuario.

Nombre: Escriba el nombre o nombres del usuario.

Apellido P.: es el apellido paterno del usuario.

Apellido M.: es el apellido materno del usuario.

Tipo de Usuario.: es el tipo de usuario, puede ser Administrador o Normal,
seleccione uno de ellos, el usuario fipo administrador tiene privilegios

totales, mientras el tipo normal cuenta con restricciones en ciertos reportes
y procedimientos o capturas.
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Una vez que haya escrito y seleccionado toda la informacidén requerida
oprima el botdon Registrar para agregar el usuario al registro.

Si ya tiene registrado usuarios y desea traer a pantalla la informacion del
mismo, entonces escriba el usuario del mismo y oprima la tecla ENTER.

Ofra forma de traer a pantalla la informacion de cualquier usuario ya
registrado es seleccionar el boton Lista de usuarios o dar doble click con su
ratén sobre el campo Usuario, esto le presentara en pantalla una lista de
todos los usuarios ya registrados, seleccione el usuario deseado vy cierre la
lista, en seguida se mostrard en pantalla la informacién completa del
Mismo.

Si desea modificar la informacion de un producto ya registrado, traiga a
pantalla la informacién del mismo de la forma que previamente se indico,
luego modifigue la informacidn que requiera, una vez hechas las
modificaciones oprima el botdn Modificar y listo.

Para eliminar o borrar del registro algin usuario fraiga a pantalla la
informacién del mismo como ya previamente se indicd, verifique que la
informacién que se presenta en pantalla sea la del usuario a eliminar,
luego oprima el botdn Eliminar, en seguida se presenta una pequena
pantalla para confirmar que desea eliminar la informacion, si oprime el
botdén Aceptar entonces la informacion se eliminard del registro, por el
contrario si oprime el botdn Cancelar la informacién no se borrard del
registro.

Para regresar al menu principal seleccione el botdn Regresar.
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R Exportacion de informacién a Excel

Seleccione las casillas de la informacion a ser exportada

M Clientes M Pedidos
E W Inventario W Ventas I
s ‘
Tarminar

e

Exportar Represar

DelaFecha |[plrelitiFy] Ala Fecha
[B][: @ ]
Entrada Inv Baja df _

Exportacion de informacion a Excel.
Por medio de esta opcidn se puede exportar informacion a hojas de Excel.
La informacidn que se puede exportar es:

El catalogo de clientes, el inventario, Los pedidos y Las ventas
seleccionando las casillas de la informacion que desea exportar a Excel.

Para exportar Los pedidos y las ventas se debe capturar el rango de fechas
en la cual totod los pedidos y o ventas realizados en ese periodo serdn
exportados a excel.

Recuerde que las fechas estan en formato Ano/Mes/dia  AAAA/MM/DD
Una vez que ha seleccionado al menos una casilla de informacion a
exportar y dado el rango de fechas si es el caso que se requiera entonces
seleccione el botdn Exportar.

Al hacerlo se presentara la siguiente pantalla donde podrd seleccionar la

unidad y carpeta donde desea que se creen los archivos de excel con la
informacidén requerida.
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E

. =
Entrada inv Eajad

Seleccione el destino de la informacion, de seleccionar (Select) y listo

50



Guia rapida para usar el programa Pedidos,
Inventarios y Ventas

¥, =
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Enfrada Inv, Baja de

Corte de Cqja

Para realiazar un corte de caja debe indicar la fecha del corte de caja en
formato Anho/Mes/dia (AAAA/MM/DD)

Una vez que la informacion solicitada ya ha sido escrita seleccione el
botdn Visualizar, esto le presentard en pantalla el reporte sin necesidad de
imprimirlo.

Puede hacer corte de caja las veces que lo requiera dentro del mismo dia

en curso sin importar a que hora lo redlice, para dias anteriores solo podrd
impromir la informacion de todo el dia.
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MenU de impresiones en modo de vista previa.

Todas las impresiones que son por via de vizualizacion presentan esta
pequena barra de menuy, como se muestra en la imagen y que aparecera
en la parte superior izquierda de la pantalla en cada vizualizacion de un
reporte o impresion.

La imagen se explica por si misma.

Si se oprime el botdn con la imagen de la impresora, se enviara la impreidon
a la impresora configurada como predeterminada en su sistema operativo.

Para salir de la vizualizacion del reporte o impresidon hagalo oprimiendo
sobre el botdn con la imagen de una puerta que tfiene una flecha que
indica salir, esto cerrard la vizualizacion y regresard a la pantalla desde
donde activo la vizualizacion de la impresion.

Nota: no haga click sobre el botdn X de la barra de impresidon de vista
previa porque desaparecera la barra.
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Para salir del programa solo oprima el botdn Terminar desde el meny
principal del programa, al salir se mostrard la siguiente pantalla.

w Haciendo si diz mas facil cada diz

-

'Autor:
César A. Betancourt Alvarez

Sélo oprima cualquier tecla o botdn izquierdo del ratén v listo.

www.bcleverapps.com

En Facebook nuestra pdgina puede ser enconfrada como Betasoft,
software para las personas, o siga el siguiente Link:
https://www.facebook.com/Betasoft-software-para-las-personas-
110862752292145

Info@bcleverapps.com

Autor: César A. Betancourt Alvarez
Torredn, Coahuila, México.
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